TERMO DE REFERENCIA - TR

Processo 099/2026

Dispensa Eletronica 006/2026

Contratagdo de servicos de Seguranga do trabalho, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
ANUAL
(12 MESES)
1 Prestacdo de servigos especializados em Seguranca e Medicina do Servigo 12 R$418,98 R$ 5.027,76
Trabalho, compreendendo elaboragdo, implantagdo, manutengdo e
atualizagdo do PGR, PCMSO, LTCAT, LTI, LTP, avaliagdes de riscos
ocupacionais e psicossociais, emissao de PPP, elaboracao de PAE,
acompanhamento técnico, envio de eventos SST ao e-Social,
treinamentos obrigatdrios e demais servigos correlatos, bem como
realizagdo de exames clinicos ocupacionais: admissional, demissional,
periddico, mudanga de funcdo e retorno ao trabalho, para 5 (cinco)
funcionarios.
2 Realizacdo de exames complementar audiometria; Exame 2 R$ 55,00 R$ 110,00
3 Realizacdo de exames complementar EEG; Exame 2 R$ 95,00 R$ 190,00




Realizagdo de exames complementar ECG; Exame R$ 55,00 R$ 110,00
Realizag@o de exames complementar acuidade visual, Exame R$ 40,00 R$ 80,00
Realizagdo de exames de Espirometria; Exame R$ 75,00 R$ 150,00




O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem/servigo de luxo, conforme
Instru¢do Normativa n°® 3, de 04 de janeiro de 2024 do CIDASSP.
Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.2 A contratacdo podera ser prorrogada sucessivamente, observada a vigéncia maxima de 5

(cinco) anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade
para a Administragdo e mantidas as condi¢des de habilitagdo da contratada.
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratacio.

A Fundamentag¢do da Contratacdo ¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme a ficha:

Ficha 16 - 01010101 0101 18 541 0001 2.001 33903900000

3.1. A solugdo escolhida consiste na contratacdo de empresa especializada para
prestagdo continuada de servicos de saude e seguranca do trabalho, visando atender as
exigéncias da legislacdo trabalhista, previdenciaria e das Normas Regulamentadoras do
Ministério do Trabalho e Emprego aplicaveis ao Consorcio.

3.2. A contratagdo contempla a elaboragdo, implantacao, manuten¢ao, atualizacao
e acompanhamento dos programas, laudos, treinamentos e demais documentos técnicos
obrigatorios relacionados a medicina e seguranga do trabalho, incluindo, dentre outros, PGR,
PCMSO, LTCAT, laudos de insalubridade e periculosidade, emissdo de PPP, realiza¢do de
exames ocupacionais ¢ complementares, treinamentos obrigatorios, avaliagdes ergondmicas,
acompanhamento técnico especializado e envio dos eventos de SST ao eSocial.

33. A solugdo inclui ainda suporte técnico especializado para prevencdo de

acidentes e doencas ocupacionais, atendimento as exigéncias dos 6rgaos fiscalizadores,



acompanhamento das condi¢des ambientais de trabalho, orientacdo quanto ao uso de EPIs,
elaboracdo de planos de acdo e atendimento as demandas administrativas e judiciais
relacionadas a seguranca e satide ocupacional.

34. A adogdo da contratagdo integrada dos servigos mostra-se a alternativa mais
vantajosa e eficiente para a Administrac¢do, considerando a necessidade de acompanhamento
continuo das obrigacdes legais, a complexidade técnica das atividades envolvidas e a
necessidade de garantir conformidade permanente com as Normas Regulamentadoras,

legislagdo previdencidria e obrigacdes acessorias do eSocial.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com o
objeto contratado, comprovando aptiddo para execucdo de servigos especializados em satde

e seguranca do trabalho, devendo estar inclusos nos servigos:

Lote 01: Os seguintes servigos deverdo estar inclusos (valor mensal):

1) [Elaboracdo, implantagdo, manutengdo e atualizacdo do Programa de
Gerenciamento de Riscos — PGR, conforme NR-01, incluindo acompanhamento
das ac¢des propostas.

i1) Identificacdo e avaliagao dos riscos psicossociais, conforme NR-01.

ii1) Elaboracao, revisdo e atualizagcdo do Laudo Técnico das Condi¢cdes Ambientais de
Trabalho — LTCAT.

iv) Elaboracao e atualizagdo do Laudo Técnico de Insalubridade — LTL

v) Elaboragao e atualizagdo do Laudo Técnico de Periculosidade — LTP.

vi) Manutencdo e atualizacdo do PGR em caso de alteragdes no layout, processos ou
fungdes.

vii)Emissdo do Perfil Profissiografico Previdencidario — PPP dos empregados
desligados, conforme exigéncias do INSS.

viii)) Elaboracdo de Andlise Preliminar Ergondmica, conforme Portaria MTE n°
1.419/2024.

ix) Elaboracdo do Plano de Atendimento a Emergéncia — PAE.

x) Elaboragcdo de Plano de Ac¢do contendo atividades, responsaveis e prazos para
execucao.

x1) Fornecimento de modelos de documentos relacionados as rotinas de Seguranca do
Trabalho.

xi1) Apoio na elaboracao de normas e procedimentos internos de seguranga.

xiil) Realizacdo de visitas técnicas para acompanhamento das a¢des propostas e
demais atividades de responsabilidade técnica em engenharia de seguranca do
trabalho.

xiv)  Acompanhamento de pericias técnicas judiciais trabalhistas, com emissao de
parecer técnico e quesitos.



xv) Elaboragdo, implantagdo, manuten¢do e atualizagdo do Programa de Controle
Médico de Saude Ocupacional — PCMSO, conforme NR-07.

xvi)  Elaboracdo de adendos ao PCMSO, quando necessario.

xvil) Elaboragdo do Relatério Analitico Anual, conforme NR-07.

xviii) Controle de vencimento dos exames periddicos.

xix)  Avaliagcdo e emissdo de laudo para enquadramento de Pessoa com Deficiéncia
—PCD.

xx) Realizagcdo de campanhas de saude por meio de informativos mensais.

xxi)  Presta¢do de consultoria em satde ocupacional.

xxil) Geracdo e envio dos eventos de SST ao e-Social, mediante procuragao
eletronica da contratante, incluindo:

xxiil) S-2210 — Comunicagao de Acidente de Trabalho;

xxiv) S-2220 — Monitoramento da Satde do Trabalhador;

xxv) S-2240 — Condi¢cdes Ambientais do Trabalho.

xxvi) Treinamento quanto ao uso correto, guarda, conservagdo e higienizacdo de
Equipamentos de Protecao Individual — EPIL.

xxvii) Treinamento de levantamento e transporte manual e individual de cargas.

xxviii) Treinamento de prevencao de acidentes de trabalho.

xxix) Formagao da CIPA e treinamento para cipeiros ou designado.

xxx) Treinamento de trabalho em altura.

xxx1) Treinamento para operadores de maquinas, conforme NR-12.

1)  Realizacdo dos seguintes exames clinicos ocupacionais (valor mensal por

funcionario): Admissional, Demissional ,Periédico, Mudancga de fung¢ao,Retorno ao trabalho

Lote 2: Realizacdo de exames complementar Audiometria;
Lote 3: Realizagcdo de exames complementar EEG;

Lote 4: Realizacdo de exames complementar ECG;

Lote 5: Realizagdo de exames complementar Acuidade Visual;
Lote 6: Realiza¢ao de exames complementar Espirometria.

4.2. A empresa devera possuir registro regular junto ao oOrgdo profissional
competente, quando exigido pela legislagdo aplicavel, bem como disponibilizar profissionais

legalmente habilitados para execucao dos servicos.

4.3. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, especialmente NR-01, NR-
05, NR-06, NR-07, NR-09, NR-12, NR-17, NR-23, NR-35 e demais normas aplicaveis.

4.4. A contratada devera elaborar, implantar, revisar, atualizar ¢ manter todos os
programas, laudos, relatdrios, documentos técnicos e treinamentos previstos no objeto da

contratacdo, observando os prazos legais e as necessidades da contratante.



4.5. A contratada deverd disponibilizar responsavel técnico habilitado para
acompanhamento dos servicos, emissao de documentos técnicos e atendimento as demandas

da contratante.

4.6. Os laudos, programas, pareceres ¢ demais documentos técnicos deverdao ser
emitidos com assinatura do profissional legalmente habilitado e acompanhados da respectiva

ART, quando exigida.

4.7. A contratada devera realizar visitas técnicas periddicas nas dependéncias da
contratante para levantamento das condi¢des ambientais de trabalho, acompanhamento das

acdes propostas e execu¢do das atividades necessarias ao cumprimento contratual.

4.8. A contratada devera realizar os exames ocupacionais € complementares
previstos no objeto, emitindo os respectivos Atestados de Satde Ocupacional — ASO,

observando os prazos legais e protocolos médicos aplicaveis.

4.9. A contratada devera realizar o envio dos eventos de Saude e Seguranga do
Trabalho — SST ao eSocial, mediante procuracdo eletronica fornecida pela contratante,

responsabilizando-se pela correta transmissdo das informagdes exigidas legalmente.

4.10. A contratada devera manter sigilo sobre todas as informagdes, documentos,
dados pessoais e informacdes médicas dos empregados da contratante, observando a

legislagdo aplicavel, especialmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD.

4.11. Os treinamentos previstos no objeto deverao ser ministrados por profissionais
habilitados, com fornecimento de certificados aos participantes, quando exigido pelas Normas

Regulamentadoras.

4.12. A contratada devera prestar suporte técnico e consultoria a contratante durante
toda a execugdo contratual, inclusive em casos de fiscalizacdes, notificagdes administrativas

e pericias trabalhistas relacionadas ao objeto contratado.

4.13. Todos os custos necessarios a execugao dos servicos, incluindo deslocamentos,
materiais, equipamentos, emissdo de documentos, encargos trabalhistas, previdenciérios,

fiscais e demais despesas operacionais, serdo de responsabilidade da contratada.



4.14. A execugdao dos servigos deverd ocorrer de forma continua, garantindo

atendimento as demandas da contratante durante toda a vigéncia do contrato.

4.15

5.1. A execugdo dos servigos ocorrera de forma continuada, conforme demanda da
contratante, observando as disposi¢des deste Termo de Referéncia, da legislacao aplicavel e

das Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego.

5.2. A contratada deverd iniciar a execugao dos servigos apos a assinatura do contrato

e emissao da ordem de servico ou instrumento equivalente.

5.3. Os servigos serdo executados mediante visitas técnicas presenciais, atendimentos
remotos, elaboracdo de documentos técnicos, realizagdo de treinamentos, exames

ocupacionais e demais atividades necessarias ao cumprimento do objeto contratado.

5.4. A contratada devera realizar levantamento inicial das condi¢cdes ambientais e
operacionais da contratante, visando subsidiar a elaboragdo e atualizacdo dos programas,

laudos e documentos técnicos exigidos pela legislacao.

5.5. Os programas, laudos, relatorios, planos de acdo e demais documentos técnicos
deverdo ser entregues em formato digital, podendo a contratante solicitar versao impressa

quando necessario.

5.6. A contratada devera manter atualizados todos os programas e documentos
técnicos durante a vigéncia contratual, promovendo revisdoes sempre que houver alteracdes

nos ambientes, processos, fungdes, riscos ocupacionais ou exigéncias legais.

5.7. Os exames ocupacionais deverdo ser realizados conforme demanda da
contratante € nos prazos previstos na legislacdo trabalhista e previdencidria, com emissao dos

respectivos Atestados de Satide Ocupacional — ASO.



5.8. Os eventos de Saude e Seguranga do Trabalho — SST deverao ser transmitidos
ao eSocial dentro dos prazos legais, mediante fornecimento das informagdes necessarias pela

contratante e outorga de procuracao eletronica.

5.9. Os treinamentos previstos no objeto deverdo ser realizados por profissionais
habilitados, de forma presencial ou remota, conforme a natureza da atividade e permissivo

legal, com emissao dos respectivos certificados.

5.10. A contratada devera disponibilizar suporte técnico continuo a contratante
durante toda a execucdo contratual, inclusive para esclarecimentos, orientagdes técnicas,
acompanhamento de fiscalizagdes e atendimento a demandas relacionadas a seguranga e satde

ocupacional.

5.11. As visitas técnicas ocorrerdo conforme cronograma definido entre as partes ou

sempre que necessario para atendimento das demandas da contratante.

\

5.12. A contratada devera comunicar imediatamente a contratante quaisquer
irregularidades, situagdes de risco grave e iminente ou inconformidades identificadas durante

a execugao dos servigos.

5.13. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por representante
designado pela contratante, que verificard o cumprimento das obrigagdes assumidas, a

qualidade dos servicos prestados e a observancia dos prazos estabelecidos.

5.14. Os servigos objeto da presente contratacdo deverao ser prestados no Municipio
de Sao Sebastido do Paraiso/MG, em estabelecimento proprio da contratada ou em local por

ela disponibilizado, devidamente equipado e apto a realizacdo das atividades contratadas.

5.15. A exigéncia de prestagdo dos servigos no Municipio de Sdo Sebastido do
Paraiso/MG justifica-se pela necessidade de garantir maior eficiéncia administrativa,
celeridade no atendimento dos empregados do Consorcio, redugdo de custos indiretos com
deslocamento, bem como assegurar a realizacdo tempestiva dos exames ocupacionais €

demais procedimentos relacionados a satude e seguranca do trabalho.

5.16. A contratada devera manter estrutura fisica e operacional no Municipio de Sao

Sebastido do Paraiso/MG, ou disponibilizar local adequado para a execucao dos servigos



durante toda a vigéncia contratual, observando as normas técnicas, sanitarias e regulamentares

aplicaveis a atividade.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
¢ as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.1. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para o
Municipio, nos termos do inciso VI da art. 20 da Instrugdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista na Lei n® 14.133, de 2021,

art. 117, §1°, ¢ da art. 20 da Instrugdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP;

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do, nos
termos do inciso III do art. 20 da art. 20 da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP;

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (art. 20 da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do

CIDASSP).



No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (art. 20 da
Instrugdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(art. 20 da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (art. 19 da Instru¢do Normativa,
n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario competéncia (art. 21 incisos I e II da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (art. 21, incisos IV, da
Instrugdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O gestor do contrato coordenara a atualizag¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade do Municipio (Art. 19, inciso IV, art. 20 da Instrugdo
Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Art. 19, inciso III, art. 20
da Instrugdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Art. 19, inciso I, art. 20 da
Instrucdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 caso. (Art. 19, inciso IX, da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).



O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Art.
20, inciso VII, da Instru¢ao Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Art. 19, inciso VI, da Instru¢do Normativa, n° 1 de

2024 do CIDASSP).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto serd realizada pelo fiscal do contrato
designado pela Administracdo, mediante verificacdo do cumprimento das obrigacdes
contratuais, da qualidade dos servigos prestados, da observancia dos prazos estabelecidos e
da conformidade dos documentos técnicos apresentados com as exigéncias legais e
normativas aplicaveis.

Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (Quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 19, inciso VI, da Instrugdo Normativa, n° 1 de
2024 do CIDASSP).

O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 19,

inciso VI, da Instrugdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP).



O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 19, inciso VI, da Instrucdo Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP )

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avalia¢es da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 19, inciso VI, da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP)

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento

de obrigagoes, conforme Art. 19, inciso VI, da Instru¢do Normativa, n° 1 de 2024 do CIDASSP.



Realizar a analise dos relatdrios ¢ de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizag@o e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios € documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

Liquidacao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.
O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado



providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regulariza¢do da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administrag@o devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema informatizado para:
a) verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participag@o em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N3ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF ou
em outro sistema informatizado utilizado pelo Municipio.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice IGPM de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.



Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdao
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENDA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilita¢fo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no



Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil

¢ da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipalrelacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.



O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacio Econdmico-Financeira
Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo, ou de
sociedade simples;
Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica

8.1.  8.1. A empresa deverd apresentar registro ou inscricdo junto ao conselho
profissional competente, em plena validade.

82. 8.2. A empresa deverd comprovar experi€ncia na execucdo de servigos
compativeis com o objeto da contratacdo, por meio de atestado(s) de capacidade técnica
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

83.  8.3. Os atestados deverdo comprovar a realizagdo de servicos relacionados a
seguranc¢a e medicina do trabalho, tais como elaboracdo de PGR, LTCAT e demais servicos
correlatos.

8.4.  8.4. Os atestados poderdo ser apresentados em nome da matriz ou filial da
empresa.

8.5.  8.5. A Administragdo poderd solicitar documentos complementares para

comprovagao da veracidade e regularidade dos atestados apresentados.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.667,76 (Cinco mil seicentos e sessenta e sete
reais e setenta ¢ seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento do CIDASSP.

Ficha 16 - 01010101 0101 18 541 0001 2.001 33903900000



10.1. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Sdo Sebastido do Paraiso, MG, 08 de junho de 2026.

Thais Ferreira Julio

Superintendente do CIDASSP



